
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 
Istituto Comprensivo Perotto-Orsini 

Via Gramsci,12 - 71043 Manfredonia (FG) 

 
Circolare N.93/2016.17                                                                Manfredonia, 23 maggio 2017 
 
               Al personale docente Scuola Primaria e Infanzia 
 
OGGETTO: ADEMPIMENTI E ORARI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2016/17 
 

Invito le SS. LL. a prendere visione e ad osservare i seguenti adempimenti di fine anno: 
 

1. 10 GIUGNO: ULTIMO GIORNO DI LEZIONI Scuola Primaria.  Si raccomanda di avvisare 
gli alunni che la frequenza è obbligatoria fino all’ultimo giorno di scuola; 
 

2. 07 GIUGNO ore 15.30 – 20.30: SCRUTINI, secondo le modalità dettagliate in una successiva 
circolare; 

 
3. 13, 14 e 15 GIUGNO: ore 9.00-12.00: DEPISTAGE degli alunni neoiscritti per la formazione 

delle classi prime; 
 

4.  16 GIUGNO: Formazione delle classi prime a cura della Commissione formata dai 
docenti delle classi quinte; 

 
5. 23 GIUGNO: ore 9.00-12.30: Colloqui e consegna delle schede di valutazione ai genitori 

degli alunni di tutte le classi (informare le famiglie con avviso scritto sul diario); 
 

6. 30 GIUGNO: consegna in Direzione (plesso Orsini) dei documenti scolastici della scuola 
Primaria: registri di classe, verbali programmazioni e consigli di interclasse, relazioni finali 
degli insegnanti di sostegno; 

 
7. 30 GIUGNO: consegna all’ins. Ines Fabiano delle chiavi degli armadietti contenitori dei pc 

portatili collegati alle LIM. Sulle suddette chiavi dovrà essere attaccato, un biglietto con 
l’indicazione dell’aula in cui era situato. N.B. Aula non classe; 

 
8. 30 GIUGNO: ore 9.00-12.30 consegna in Direzione di tutti i documenti scolastici della scuola 

dell’Infanzia: registri di classe e personali degli insegnanti, ecc.. 
 

9. 3 e 4 luglio: ore 9.00-12.30 formazione delle sezioni della scuola dell’infanzia a cura delle 
insegnanti. 

 
 
Si rendono noti, inoltre, gli orari di lavoro dell’ultimo periodo scolastico durante il quale le 
insegnanti del Tempo Pieno e dell’Infanzia saranno impegnate in turno unico. 
 
Scuola dell’Infanzia – periodo 1° – 30 giugno da svolgersi in compresenza ore 8.15 – 13.15 dal 
lunedì al venerdì.  
 
Scuola Primaria – periodo 1° – 10 giugno – ore 8.20 – 13.20, dal lunedì al Venerdì; Sabato 8,20-
12,20 per tutti i docenti, compresi quelli del tempo pieno. 
 

                Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Maria A. Sinigaglia  


